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01
認識書目引用



著作權法符合正當引用要件

依據著作權法，引用他人著作必須符合以下的要件，才能主張構成

合理使用，而不致侵害他人的著作權。

1. 須為報導、評論、教學、研究或其他正當目的之行為

2. 被引用之著作須已公開發表

3. 須在合理範圍內

4. 須有「引用」之行為(所引用他人創作之部分與自己創作之部分，

必須可加以區辨，否則屬於『剽竊』、『抄襲』而非引用。)

5. 須明示出處

資料來源：台灣學術倫理教育資源中心，https://ethics.moe.edu.tw/files/demo/u23demo/index.html



論文/報告引用

文內註釋 (Notes)
在正文參考或引用相關資料的地方，加以標示以載明資料來源。

◆ 佐證論述條件

◆ 標示引用文獻來源並與文中內容相互參照

◆ 指引讀者查閱引用之文章

◆ 表達感謝或註記著作權，避免抄襲之疑慮



論文/報告引用

參考書目 (Reference or 
Bibliography)

◆將撰寫該篇論文參考or引用的所有期

刊文章、圖書…等書目資料

◆列於正文之末，依字順排序

◆有多種語文時，按中日 韓 西文順序

排列。



書目引用格式

書目格式種類繁多，不同的學科領域，使用不同的引文格式，每種格式依資
料的類型(如：期刊、圖書、網路資源…等)均有完備規範。

■ APA：適用於社會科學、心理學、教育等。

■ Chicago：適用各學科領域之圖書、雜誌、新聞及其他非學術性刊物。

◼ AMS (American Mathematical Society) 

◼ CSE (Council of Science Editors)

◼ CBE(Council of Biology Editors) 

◼ IEEE – IEEE 期刊規定之格式

◼ ACS (American Chemical Society) 

◼ AIP (American Institute of Physics)



APA格式第七版

圖書 作者1、作者2(年代)。書名(版次)。出版者。DOI(若有)

期刊

專書

篇章

作者(年代)。章名。載於編者(編)，書名(版次，XX-XX頁)。出版者。DOI(若
有) 編輯書籍的其中一章

作者1、作者2、作者3(年代)。題目。期刊名稱，卷(期)，頁碼。DOI(若有)

會議

報告

發表者(年月日/會議召開的期間)。文章名稱［論文發表］。會議名稱，會議
地點(都市名及國名)。URL(若有)

學位

論文

作者(年代)。論文題目［未出版之碩士/博士論文］。大學或學位授予機構名
稱。

https://apastyle.apa.org/instructio
nal-aids/reference-examples.pdf

手冊下載區

https://apastyle.apa.org/instructional-aids/reference-examples.pdf


02
下載安裝軟體



常用書目管理軟體

10



01

02

Zotero 7 + Word Zotero增益集

Zotero Connector

安裝二要件
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點選Zotero連
結到官方網站

於瀏覽器鍵入Zotero搜尋
或輸入https://www.zotero.org/



點選
Download進
入下載頁面



點選
Download
下載檔案

若使用其他作業系
統，可點此展開



點選Finish
完成軟體安裝

逐步執行軟體安裝



Zotero
視窗畫面



請確認Zotero增
益集功能已經安

裝成功

若未安裝成功請回到
Zotero軟體重新設定



點選
編輯 > 設定



點選引用

點選「重新安裝Microsoft 
Word」或「安裝
LibreOffice」，重新啟動
電腦後，Word中的
Zotero增益集就會出現



點選Install 
Chrome 

Connector
開始新增擴充

功能

Zotero Connector是google瀏
覽器的擴充功能，可以於瀏覽網
頁時自動感應網頁內容，並透過
按鍵點選方式將網頁書目自動儲

存至Zotero。



進入「Chrome線上應
用程式商店」Zotero 

Connector頁面。

點選加到
Chrome開始

安裝



Zotero 
Connector
新增完成囉!



Zotero Connector新增完
成後，瀏覽器右上角會新增
一個圖示，這是Zotero在

Chrome瀏覽器的擴充功能。

此擴充功能會依網頁內
容判斷文獻的性質，只
要點選此圖示，就可以
將文獻存入Zotero



安裝完成Zoter及 Zotero 
Connector後，瀏覽器網址列
會出現Zotero擴充功能圖示，
此圖示會依網頁資源判斷文獻

性質而改變不同的樣貌

Tips：若未看到Zotero
擴充功能圖示，請點選
此圖示並將Zotero 

connector釘選即可



03
書目匯入



01

02

華藝線上圖書館

臺灣博碩士論文知識加值系統

03 ScienceDirect

將書目匯入資料庫

26



勾選欲匯入的文章

點選引用符號



點選
下載為RIS



點選OK



Zotero已匯入
剛剛儲存的書目

但 未匯入附加檔案



回到資料庫頁面
點選全文下載

將檔案下載到電腦

按「確定」
即可下載檔案至電腦



點選「附加檔案」



已附上檔案



資料庫：臺灣博碩士論文知識加值系統

勾選要匯出
的書目

點選
RIS format

點選儲存



Zotero已匯入
剛剛儲存的書目

但 未匯入附加檔案



Zotero已匯入
剛剛儲存的書目點選電子全文

點選確定



Zotero已匯入
剛剛儲存的書目
Zotero已匯入
剛剛儲存的書目 點選確定

請自行註冊會員
並登入帳密



Zotero已匯入
剛剛儲存的書目
Zotero已匯入
剛剛儲存的書目 點選確定

輸入驗證碼後，
點選「我同意」



Zotero已匯入
剛剛儲存的書目
Zotero已匯入
剛剛儲存的書目 點選確定

下載檔案電腦本機



點選「附加檔案」



已附上檔案



資料庫：ScienceDirect
匯入多筆書目

將滑鼠移到圖示，此
為搜尋結果頁面，呈
現資料夾圖示，點選

圖示



彈跳出此頁面的所有
書目，點選欲匯出之

多筆書目

點選OK



書目資訊就會儲
存到Zotero



Zotero已匯入
剛剛儲存的書目
以及全文PDF檔



04
書目整理



客製化個人文獻資料夾與分類書目



點選新增文獻庫

輸入文獻庫名稱
點選OK



於文獻庫上按滑鼠右鍵，
也可新增子文獻庫、重
新命名或刪除文獻庫



選取要放入的書目，以
拖拉的方式移入文獻庫

來分類書目



介面功能介紹



可合併重複匯
入的書目

可檢視”我的文
獻庫”中未分類
至資料夾的書目

查看或修改書目資訊

查看或新增摘要

查看或新增附件

查看或新增摘要

書目分類的資料夾

查看或新增標籤

查看或新增相關書目

線上查詢書目



新增書目引用格式



點選
編輯>設定



點選
引用>獲得額外的

樣式



可查找欲新增的引
用格式



輸入
欲新增的引用格式名稱
欲投稿的期刊名稱

點選
要新增的引用
格式超連結



剛剛點選的新增的書目
引用格式就新增到引用

樣式中囉!



05
建立參考書目(WORD)



Word Zotero增益集功能介紹

插
入/ 

修
改
引
用
文
獻

插
入

筆
記
中
的
文
字

插
入/ 

修
改
參
考
文
獻

設定引用文獻格式

重新整理引用文獻
【於Zotero修改書目資訊後】

移除Zotero參數
【點選Unlink Citations後，於論文中移動或修改某個引用，
都不會受Zotero所匯入的書目影響而同步變更，參考書目
也得以手動修改。】



如何在報告或論文中引用呢?

這邊使用APA 7th 作為範例

STEP 1. 設定參考書目的
引用文獻樣式

點選Document 
Preferences



STEP 1. 設定參考書目的
引用文獻樣式

選擇引用文獻樣式

點選OK，即
可完成設定



將滑鼠停在要標註
引用文獻的地方

點選
Add/Edit 
Citation

STEP 2. 建立引用文獻



將滑鼠停在要標註
引用文獻的地方

點選Z右側的黑
色小箭頭

STEP 2. 建立引用文獻



STEP 2. 建立引用文獻
(方法二)

將滑鼠停在要標註
引用文獻的地方

STEP 2. 建立引用文獻
(方法二)

點選Z右側的黑
色小箭頭

點選傳統的外觀

STEP 2. 建立引用文獻



選擇引用的書目

若引用的來源不
只一個，可點選
「多重來源」，
選擇多筆書目

若要預覽此筆書
目在內文的引用
標註，可點選
「顯示編輯器」

點選OK，即
可插入內文
引用標註

STEP 2. 建立引用文獻



STEP 2. 建立引用文獻
(方法二)

將滑鼠停在要標註
引用文獻的地方

STEP 2. 建立引用文獻
(方法二)

STEP 2. 建立引用文獻
(方法二)

若引用的來源不
只一個，可點選
「多重來源」，
選擇多筆書目

逐一完成內文引用標註，
建議一邊撰寫論文一邊
插入引用，避免遺漏引
用而造成抄襲之疑慮

STEP 2. 建立引用文獻

完成內文引用



STEP 3. 在論文內產生
參考書目

點選
「Add/Edit 

Bibliography」

將游標停在參考
書目位置



STEP 3. 在論文內產生
參考書目

STEP 3. 在論文內產生
參考書目

所引用的書目會依
照中文→英文順序
自動產生參考書目



更動內文引用時

70



STEP 3. 在論文內產生
參考書目

STEP 3. 在論文內產生
參考書目

STEP 3. 在論文內產生
參考書目

若於撰寫論文中
新增、刪除內文

引用標註

點選
「Refresh」



STEP 3. 在論文內產生
參考書目

STEP 3. 在論文內產生
參考書目

STEP 3. 在論文內產生
參考書目

STEP 3. 在論文內產生
參考書目

自動將此內文
引用更新至參
考書目中

Tips:
1.內文引註及參考書目，若發現引用時資料有遺
漏或錯誤，請記得回頭至Zotero修改原始資料，
再點選Refresh即可同步更新。

2.只要文件尚未Unlink Citations之前，於
Word中手動更新內文引註或參考文獻，只會暫
時更新，一旦點選Refresh則會同步Zotero的資
料。



完成論文後-Unlink Citations功能使用

73



常用的APA論文格式，
透過Zotero所產生的中
文參考書目，會有作者
筆順排序及標點符號非

全型等問題。

若要修正這些非資料內容的
問題，需先解除連結(Unlink 
Citations)成為單純的純文

字內容，才能修正。



請留意
解除連結的操作將會再無法使用

Zotero管理論文的引用，請再確認所有
引用都已經插入後，再來進行。

建議解除連結前務必保留一份未移
除連結之原始檔案，以備日後增添修改。



點選Unlink 
Citations

按下確定就可
以解除連結



06
同步與建立群組文獻庫



註冊帳號



開啟Zotero
官方網站

點選Log In
註冊帳號



點選Register for 
a free account



填入所有欄位資訊，
Username會成為公開書
目網址的一部分，只能輸
入英文、數字



填寫完成後，
點選Register



完成註冊帳戶囉!



Zotero同步帳號



點選
編輯>設定



點選同步



輸入所註冊的使用者帳
號、密碼，點選「設定
同步」，這樣就登入同
步帳號囉



您可登入網頁版
Zotero點選Web

Library



桌機板所匯入的內容同步呈現在線上版，只要有網路的電腦皆可使用，不須安裝軟體



建立群組文獻庫



開啟Zotero
官方網站

點選Groups



點選Log In



輸入帳號密碼

點選Login to 
Zotero



點選Creat a 
New Group



輸入群組名稱

選擇群組權限

點選Creat
a Group



逐一確認各項設定是否
需要調整



逐一確認各項設定是否
需要調整

點選Save 
Settings



點選Member 
Settings

點選Send More 
Invitations



輸入欲邀請成員
的註冊email或
使用者名稱

點選Save 
Settings



已成功邀請新成員
fculibrary



請新成員fculibray
登入

選Groups

點選Join，即可加入
fculibcourse群組



fculibcourse
的成員變成2位

點選Web Library
可使用線上Zotero



群組文獻庫之成員可檢
視及編輯所匯入書目

線上版Zotero


